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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Equipo Articulación y capacitación con 

la ENI (Escuela Nacional de Instructores) 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 03 de mayo de 

2024 

HORA INICIO: 8:00 HORA FIN: 4:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro Minero DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Boyacá, centro minero 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Capacitación con la Instructora Formador de Formadores Ing CLAUDIA XIMENA 

SANABRIA ZEA. 

2. Solicitud de materiales para formación de cada una de las áreas técnicas. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Capacitar a los Instructores sobre planeación pedagógica y desarrollo curricular según 

la Escuela       Nacional de Instructores 

2. Capacitación en el archivo documental para el Programa de Articulación con la Media 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Siendo las 8:00 am se da inicio a la capacitación de la ENI por parte de la Ingeniera 

Claudia Ximena Sanabria Zea; Inicia dando información a las Instructores 

relacionada con el tema de planeación pedagógica y desarrollo curricular para el 

desarrollo de actividades relacionadas con la Formación Profesional Integral. 

La Ingeniera sugiere la organización de grupos para el desarrollo de una actividad 

relacionada con el desempeño de 3 tipos de instructores recién contratados y su 

actuación particular en diferentes tipos de situaciones cotidianas, la cual debe ser 

ejecutada en 20 minutos, seguido de esto se hace la socialización de las respuestas 

dadas por los diferentes grupos de trabajo. Se da un recesó de 20 minutos, se 

desarrolla una segunda jornada de capacitación para dar continuidad con las 

actividades relacionadas con la GPFI GESTION DE FORMACION PROFESIONAL 

INTEGRAL propuestas por la Ingeniera Claudia, se finaliza la capacitación a las 

12:45 Pm 

 
2. Siendo la 1:00 pm interviene la líder del proceso de articulación la Ingeniera Nidia 

Marisol Castro y la coordinadora académica la ingeniera Lucia Tamara Melo, se da 

inicio al proceso de solicitud de materiales para formación por parte de las 

diferentes áreas técnicas que tienen los instructores. 



 

 

 

3. Se reúne a los instructores por áreas especificas para que unifiquen 

documentación relacionada con la solicitud de materiales, como son cotizaciones, 

cantidades, precios y empresas proveedoras. 

4. Siendo las 3:30 pm se le envía toda la información a la Ingeniera e instructora del 

área de Química Vivian Cobo para que consolide y realice compromiso grupal con 

fecha posterior para la entrega de cotizaciones oficiales en cada una de las carpetas 

creadas para tal fin. 

5. Siendo las 4:00 pm se da por terminada la reunión. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se continuará con la capacitación de los Instructores por parte de la ENI, a la cual se 

hará una programación y se enviará a través de correo electrónico 

2. La Ing. Claudia socializa la importancia que tienen la planeación pedagógica y el 

desarrollo curricular en el rol de instructores. 

3. Se socializan GPFI-g-012 y GFPI-g-013 por parte de la ingeniera Claudia con todos 

los instructores. 

4. Se define la importancia de contextualización, apropiación y transferencia como 
pilares fundamentales en la formación técnica. 

5. Se unifica información de solicitud de materiales y se define fecha posterior para 

la entrega de cotizaciones oficiales. 

6. Se consolida información de solicitud de materiales por áreas y por carpetas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 

Entrega de cotizaciones Mayo 7 de 

2024 

Instructores 
técnicos 

 

 

 
ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Se anexa listado de asistencia   
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