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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Equipo Articulacién y capacitacién con
la ENI (Escuela Nacional de Instructores)

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 03 de mayo de | HORA INICIO: 8:00 | HORA FIN: 4:00
2024

LUGAR Y/O ENLACE: Centro Minero DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Boyacad, centro minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Capacitacion con la Instructora Formador de Formadores Ing CLAUDIA XIMENA
SANABRIA ZEA.
2. Solicitud de materiales para formacién de cada una de las areas técnicas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Capacitar a los Instructores sobre planeacién pedagdgica y desarrollo curricular segin
la EscuelaNacional de Instructores

2. Capacitacién en el archivo documental para el Programa de Articulacidn con la Media

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8:00 am se da inicio a la capacitacién de la ENI por parte de la Ingeniera

Claudia Ximena Sanabria Zea; Inicia dando informacién a las Instructores
relacionada con el tema de planeacidon pedagdgica y desarrollo curricular para el
desarrollo de actividades relacionadas con la Formacién Profesional Integral.
La Ingeniera sugiere la organizacion de grupos para el desarrollo de una actividad
relacionada con el desempefio de 3 tipos de instructores recién contratados y su
actuacion particular en diferentes tipos de situaciones cotidianas, la cual debe ser
ejecutada en 20 minutos, seguido de esto se hace la socializacion de las respuestas
dadas por los diferentes grupos de trabajo. Se da un recesé de 20 minutos, se
desarrolla una segunda jornada de capacitacién para dar continuidad con las
actividades relacionadas con la GPFI GESTION DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL propuestas por la Ingeniera Claudia, se finaliza la capacitacién a las
12:45 Pm

2. Siendo la 1:00 pm interviene la lider del proceso de articulacion la Ingeniera Nidia
Marisol Castro y la coordinadora académica la ingeniera Lucia Tamara Melo, se da
inicio al proceso de solicitud de materiales para formacidn por parte de las
diferentes dreas técnicas que tienen los instructores.

GOR-F-084 V01




@
SENA

N

Se reune a los instructores por dareas especificas para que unifiquen
documentacién relacionada con la solicitud de materiales, como son cotizaciones,
cantidades, precios y empresas proveedoras.

Siendo las 3:30 pm se le envia toda la informacidn a la Ingeniera e instructora del
area de Quimica Vivian Cobo para que consolide y realice compromiso grupal con
fecha posterior para la entrega de cotizaciones oficiales en cada una de las carpetas
creadas para tal fin.

Siendo las 4:00 pm se da por terminada la reunién.

CONCLUSIONES

Se continuara con la capacitacion de los Instructores por parte de la ENI, a la cual se
hara una programacion y se enviara a través de correo electrdnico

La Ing. Claudia socializa la importancia que tienen la planeacién pedagogica vy el
desarrollo curricular en el rol de instructores.

Se socializan GPFIl-g-012 y GFPI-g-013 por parte de la ingeniera Claudia con todos
los instructores.

Se define la importancia de contextualizacién, apropiacion y transferencia como
pilares fundamentales en la formacidn técnica.
Se unifica informacién de solicitud de materiales y se define fecha posterior para

la entrega de cotizaciones oficiales.
Se consolida informacién de solicitud de materiales por areas y por carpetas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Entrega de cotizaciones Mayo 7 de Instructores
2024 técnicos

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Se anexa listado de asistencia

GOR-F-084V01



@
S NA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA __3 _ DEL MES DE 5 DEL ANO 2024

OBIETVO(S) | REUNION DEL EQUIPO DE ARTICULACION Y CAPACITACION POR PARTE DE LA ENI
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente,
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